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Quan ly, sir dung Hoc ba s6 cap Tiéu hoc
(Keém theo Quyét dinh sé: 102/0D-SGDDT ngay 13 /02/2025
cua So GDDT tinh Quang Nam)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Pham vi ap dung: Van ban nay quy dinh viéc quan 1y, su dung Hoc ba s6
cap Tleu hoc trong cac trudng tiéu hoc, trudng phd thong cd cap tiéu hoc (sau day
go1i t4t 1a Hoc ba so) trén dia ban tinh Quang Nam.

2. DBéi tugng ap dung: Can b quan 1y, gido vién, nhan vién va cac to chuyén
mon, bd phéan thudc cac truong tiéu hoc, trudong pho thong co cap tiéu hoc trén dia
ban tinh Quang Nam (sau day goi tat 1a co s& gido duc); can by, cong chure, vién
chtrc S& Gido duc va bao tao (GDDT), Phong GDDPT céc huyén, thi xa, thanh pho
va cac cac to chuc, ¢ nhan c6 lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Hoc ba sb 13 hoc ba dugc s hoa, Iuu trit trén moi truong sb, co ky xéc thuc
dién tur ciia ca nhan va t6 chirc c6 tham quyén; c6 gia tri phap 1y dé sir dung trén
moi trudng so.

Piéu 3. Nguyén tic quan 1y Hoc ba sb

1. Str dung Hoc ba s6 nham nang cao hiéu qua trong cong tac quan Iy ctia S¢
GDDT, Phong GDDT va cac co s¢ gido duc (CSGD); tao thuan lgi cho cén bg,
gido vién trong viéc sir dung va theo doi qua trinh hoc tap cua hoc sinh; bdo mat
va luu trlt an toan dir li¢u; thay thé hoc ba in gidy.

2. Hoc ba s0 phai ddm bao yéu cau an toan, chinh xéc, c6 thé xac thuc, truy
veét trén moi truong dién tr va in dudi dang ho so gidy theo dung quy dinh, dap
ung cac yéu cau vé phuc vu cong tac kiém tra, danh gia.

Dieu 4. N¢i dung, yéu cau vé Hoc ba so; tao lap, quan ly, sir dung va
chinh sira Hoc ba so
1. Yéu cau vé Hoc ba so

- Bam bao luu trir dﬁy du, chinh xac thong tin vé hoc sinh va két qua hoc tap,
rén luyén cua hoc sinh trong qua trinh hoc tap tai cap ti€u hoc.

- Dam bao nhat quén, toan ven thong tin khi hoc ba da dugc phat hanh (khong



thé thay doi thong tin).

- Co gia tri phap 1y khi st dung hoc ba va khi thuc hién cac thu tuc hanh
chinh lién quan, st dung dén hoc ba.

- T6 chtrc, cd nhan dugc cap quyén cé thé truy cap dé xem, doc va sir dung
thong tin trén hoc ba trén cong tra clru Hoc ba so truc tuyén.

- B4do dam an toan thong tin ¢4 nhan theo quy dinh cua phép luat.

- Bugc luu trir an toan theo quy dinh.

- bam bao thuan ti¢n cho viéc sir dung, quan 1y, tra ctru, xac thuc hoc ba truc
tuyén.

- Cho phép xuét ra ban mém cua Hoc ba sb, c6 thé in duoc trén giéy theo
mau hoc ba quy dinh cia B GDDT, dé st dung trong mot so truong hop cu thé
(n€u can).

2. Cau trtc, ndi dung cia Hoc ba so

- Noi dung trén hoc ba ) gém cac thong tin ca nhan cua hoc sinh va két qua
hoc tap rén luyén theo quy dinh tai Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT ngay
04/9/2020 cua B truong B GDDT va cac quy dinh c6 lién quan.

- CAu truc goi tin ctia Hoc ba sb dung dé trao d6i thong tin (giao dich dién
tr) do B6 GDDT quy dinh dam bao dap ung chuan dit liéu cua Bo GDPT da
ban hanh, bao mat, an toan thong tin va dap tmg cac yéu cau co ban vé Hoc ba sd
nhu néu tai khoan 1 cia Diéu 4 quy ché nay.

3. Tao 1ap Hoc ba $6

Hoc ba s6 dugc tao lap tir co s¢ dir liéu (CSDL) cua phﬁn mém quan ly
truong hoc, dam bao ciu trac goi tin theo huéng dan cia Bo GDDT, co ky sb
ctia nguoi dimg dau CSGD dé xéac thuc giao dich dién tir va sin sang két ndi bao
c4o dit liéu hoc ba vé CSDL nganh gido duc ciia B GDDT phuc vu quan 1y va
khai thac st dung rong rai.

Trudc ngay 30/6 héng nam, CSGD béo c4o Hoc ba sb (chét dir liéu hoc ba)
cua tat cd hoc sinh da dugc xac nhan hoan thanh chuong trinh 16p hoc vé CSDL
hoc ba do S6 GDDT quan ly.

Déi v6i nhitng hoc sinh 16p 1 dén 16p 4 chua duoc xac nhan hoan thanh
chuong trinh 16p hoc tai thoi diém 30/6 va can dugc danh gia bo sung dé xét hoan
thanh chuong trinh 16p hoc, s€ dugc bao cao Hoc ba ) (chét dir liéu hoc ba) vé
CSDL hoc ba cia S¢ trudc ngay 15/8 hang nam.

Trudc ngay 30/6 héng nam, cac CSGD c6 trach nhiém khéi tao hoc ba sb va
nop dir licu vé CSDL hoc ba dia phuong. Sau ngay 30/6, cac hoc ba phat hién co
sai sot, can thu hdi s& ap dung theo luéng thu hoi hoc ba s tir cac CSGD 1én
S¢/Phong GDDT

Céac Hoc ba s6 c6 hiéu luc sir dung (khi d6 khong thé sira, thay doi duoc ndi
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dung cua Hoc ba s6) ké tir thoi diém chét dir liéu hoc ba.

CSDL hoc ba do So GDDT quan 1y 1a CSDL gbc vé quan 1y hoc ba. CSDL
vé hoc ba cho phép tiép nhan hoc ba tir cac CSGD, cho phép CSGD thu hoéi hoac
bao céo thay thé hoc ba s6 trong trong thoi han (chua chot dir liu hoc ba).

Trudce ngay 10/7 hang nam (d6i voi hoc sinh dd dugc xac nhan hoan thanh
chuong trinh 16p hoc) va trude ngay 25/8 (doi véi hoc sinh chua duge xac nhan
hoan thanh chuong trinh 16p hoc), S& GDDT bao cdo toan bo dir liéu vé hoc ba
thudc pham vi quan 1y vé BoO GDDT (qua CSDL nganh gido duc) dé st dung cho
cong tac quan ly nha nudc ctia BO va phuc vu tra ctru trén Cong tra ctru hoc ba.

4. Quan ly Hoc ba s6

- Viéc tao 1ap, phat hanh hoc ba s6: do CSGD (no1 hoc sinh hoc tap) chiu
trach nhiém thuc hién theo quy dinh cua B GDDT.

- Phong GDDT quan 1y Hoc ba s6 theo pham vi va tham quyén.

- S6 GDDPT xay dung CSDL hoc ba cua dia phuong.

- CSGD chiu trach nhi¢m thuc hién tao 1ap, phat hanh va quan 1y Hoc ba $6
doi véi tung hoc sinh hoc tap tai CSGD. Khi hoc sinh chuyén truong, thyc hi¢n
chuyén giao quyén quan 1y Hoc ba s6 dam bdo thu tuc chuyén truong theo quy
dinh.

5. Str dung Hoc ba )

a. Sir dung ban gidy ciia Hoc ba sé

Hoc ba s6 c¢6 thé dugc chuyén d6i sang ban gidy, c6 nodi dung va thé thirc in
nhu mau hoc ba do Bo GDPT quy dinh.

Khi can, noi str dung hoc ba c6 thé tra ctru (theo ma tra ctru dugc cung cip)
trén Cong tra ciru hoc ba dé xac thuc ndi dung thong tin cua hoc ba trén giay.

b. Sur dung Hoc ba $O trén moi truong s

Trén moi truong s6, khi c6 yéu cau vé hoc ba, ngudi dung c6 thé dung ban
mém hoc ba (xuat ra khi tra ctru trén Cong tra ctru hoc ba) dé sur dung.

Khi can, noi st dung c6 thé tra ctru (theo mai tra ciru duge cung cap) trén
Cong tra ctru hoc ba (hoac tng dung VnelD khi dugc tich hop) dé€ xac thuc noi
dung thong tin ctia hoc ba.

Cé4c thu tuc hanh chinh va dich vu trong néi b nganh gido duc thuc hién két
no1 va chia sé nd1 dung hoc ba trén moi truong s6 (khong khai bao hay nhap lai
thong tin hoc ba).

c. Tra ciru Hoc ba 56

T6 chirc, ca nhan c6 quyén dugce tra ciru thong tin hoc ba trén Cong tra ciru
hoc ba cia B GDDT theo quy dinh cta phép luat. Viéc tra ctiru phai dam bao bién
phap bao mat, an toan thong tin cd nhan.
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d. Thuc hién cac thu tuc hanh chinh

Céc phan mém, tng dung, cac dich vu cong truc tuyén trong nganh gido duc
phai bdo ddm céc chirc nang thuc hién céc thu tuc hanh chinh st dung hoac lién
quan dén thong tin Hoc ba so6 trong cac CSGD.

6. Chinh stra thong tin Hoc ba )

- Hoc ba s6 chi dugc stra chira néu co sai sot trudc ngay chdt thong tin
hoc ba (quy dinh tai khoan 3, Pi€u 4 cua quy ché nay).

- Tham quyén stra chita va chiu trach nhiém vé thong tin hoc ba thude vé
CSGD noi phat hanh hoc ba.

Chuong 11
TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC, CA NHAN
Piéu 5. Trach nhiém chung ciia cac thanh vién tham gia sir dung Hoc ba s6

1. Bao mat tai khoan truy cap hé théng phan mém, khong nhd hodc cung cip
tai khoan ca nhan dé nguo1 khac lam thay cong viéc ciia minh.

2. Chi thyuc hién cac thao tac, quy trinh nghiép vu duoc cho phép trén phan
mém.

3. Chiu trach nhiém toan dién vé thong tin c4 nhan cap nhat 1én hé thong.

4. Béo cdo kip thoi vé cac van dé bat thuong xay ra khi truy cap vao phan
mém.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Linh dao S&, Truéng cac phong thude Sé Gido
duc va Dao tao

1. Giam d6c S& GDDT chi dao chung viéc trién khai, thuc hién thi diém theo
ke hoach. Chiu trach nhi€ém quan 1y, sir dung hoc ba s6 theo tham quyén.

Céc Truong phong chuyén moén thudoc S& GDDT c¢6 trach nhiém tham muu
Lanh dao S& chi dao, kiém tra, don dbc, tao diéu kién cho cac CSGD thuc hién
nghiém tuc va hi¢u qua Hoc ba s6. Trién khai co s& dit liéu hoc ba trén dja ban
quan ly. Trién khai hé théng két ndi, chia sé dit liéu vé hoc ba sb: dam béao két ndi
phuc vu cac CSGD bdao cao hoc ba s6 vé S& va phuc vu viéc bao céo dir liéu hoc
ba s tir S vé Bo GDDT. Déanh gia két qua trién khai (danh gia tac dong dén cac
d6i twong lién quan dén phat hanh, quan 1y, st dung Hoc ba s6; kinh phi cho duy
tri, van hanh hé théng Hoc ba sé). Chi dao cac Phong GDDPT, cac CSGD thuc
hién danh gia két qua trién khai.

2. Phong Quan 1y chat luong - Gido duc thuong xuyén cua S& GDDT co
trach nhiém phdi hop cac phong lién quan thudc S theo ddi, hudng dan céc
truong chuan bi nhimng diéu kién can thiét dé van hanh, sir dung phan mém thong
sudt, hiéu qua. Phéi hop v6i nha cung cip phan mém hiéu chinh, bd sung kip thoi
cac chirc niang cho phu hop véi nhitng diéu chinh, thay d6i theo quy dinh ctia Bo
GDDT.
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Tham muu cho Giam déc S6 GDDT hudéng dan cac don vi thuc hién cac ndi
dung: Tiép nhan hoc ba sb tir cac CSGD. Cho phép cac CSGD diéu chinh hoc ba
(trong thoi gian cho phép): Thu hdi /chinh stra /chét hoc ba s6 véi co so dit liu
hoc ba cua dia phuong. B4o cdo co so dir liéu hoc ba vé B4 GDDT.

Tham muu Gidm doc S6 GDDT quan 1y co sé dit liéu hoc ba sb cta S
GDDT. Tiép nhan, quan 1y bao cao dir li¢u hoc ba tir cac CSGD. Nop bao cao dir
liéu hoc ba s6 tir S6 GDDT lén kho ctia Bo GDDT.

2. Phong Gido duc Mam non - Gi4o duc Tiéu hoc chiu trach nhiém huong
dan cac CSGD thuc hién quy trinh st dung Hoc ba s6 theo dung quy dinh hién
hanh cia B6 GDDT. Str dung hé thong Hoc ba s6 phuc vu cong tac thanh tra, ki€ém
tra, thong ke, tong hop, bao céo.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Truéng phong Giao duc va Dao tao

1. Chi dao viéc trién khai, kiém tra, don doc tao diéu kién thuan loi dé céc
truong truc thudc Phong GDDT quan 1y thuc hién nghi€ém tac va stir dung hi¢u
qua phan meém hoc ba s6 va trién khai hoc ba s6 trén dia ban theo huéng dan cua
So GDDT.

2. Thyc hi¢n trach nhi¢m quan ly nha nuéc cua Phong GDDT vé Hoc ba sd:

- S dung hé théng phan mém quan 1y trudng hoc phuc vu cong tic
thanh tra, kiém tra, thong ké, tong hop, bao cdo.

- Chi dao thuc hién viéc kiém tra thong tin chit ky s, phé duyét chit ky sd
cua cac truong trén co s& dit licu Hoc ba so.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Hiéu truéng cac co sé gido duc

1. T6 chtrc trién khai Hoc ba sb trong pham vi CSGD (tao 1ap, quéan 1y, st
dung) theo quy dinh. Chiu trach nhiém vé quan 1y, st dung hoc ba s6 tai CSGD.
Nang cap phan mém quan 1y truong hoc dap ung cac yéu cau vé trién khai Hoc
ba s0. Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban Quan tri phan mém Hoc ba so, phan
cong nhi€ém vu cu thé cho ting thanh vién.

2. Cung cap va quan ly tat ca cac tai khoan str dung Hoc ba s6 ciia CSGD.
Gui dang ky ching thu s6 ctia don vi Ién co s& dir 1iu quan 1y hoc ba s6 cia cap
Phong GDDT.

3. Xay dung va ban hanh dinh van hanh va sir dung Hoc ba s6 theo quy dinh,
trong do6 luu y dén cac van dé sau:

a. Quy dinh trach nhiém c4 nhan ctia méi can bd, gido vién, nhan vién khi
tham gia s dung.

b. Quy dinh vé bao mat, an toan thong tin va tai khoan nguoi dung theo quy
dinh hién hanh cua phap luat.

c. Quyét dinh thoi gian khda, mé Hoc ba s6 va quy dinh cac thu tuc cap nhat,
sta chira Hoc ba s6 dung quy dinh.

4. T6 chure tap huan, tao di€u ki¢n thuan 1gi cho gido vién, nhan vién cta
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CSGD tham gia sir dung, khai thac phén mém Hoc ba s6 mot cach hiéu qua, dang
chtrc nang, nhiém vy dugc phan cong.

5. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat cac thong tin cua gido vién,
hoc sinh vao co s& dir liéu Hoc ba so.

6. Xét duyét hoc hoc ba s6 sau khi tat ca gido vién day cac mon hoc va gido
vién chi nhiém 16p da nhap day du ndi1 dung va ky s6. Bdo cao hoc ba s6 vé cong
tiép nhan hoc ba so0; thuc hién thu hoi, chinh stra, chét hoc ba cua Phong GDDT,
S& GDDT theo quy dinh.

7. Quyét dinh xtr 1y theo thadm quyén, dé nghi cac cp c6 thAm quyén quyét
dinh xtr Iy d61 v&i cd nhan vi pham; quyét dinh khen thudng theo tham quyén, dé
nghi cap c¢6 tham quyén khen thudéng doi véi tdé chuc, cd nhan cé thanh tich
trong viéc thuc hién tot quy dinh nay.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Gido vién chii nhiém 16p

1. Chiu trach nhiém danh gia, tong hop két qua gido duc hoc sinh trong 16p;
hoan thanh ho so danh gid hoc sinh theo quy dinh. Cap nhat danh sach va so yéu
1y lich hoc sinh, chiu trach nhi€ém vé€ thong tin cap nhat vao dau nam hoc hoac
ngay khi c6 su thay do6i nhan than hoc sinh.

2. Ghi nhén xét, két qua tong hop danh gia gido duc va cac thanh tich cta
hoc sinh dugc khen thudong trong nam hoc vao Hoc ba sé theo quy dinh.

3. Theo ddi, kiém tra va ky sb theo quy dinh.

4. Thyc hién cac ndi dung khéc theo quy ché va phan cong cta hiéu truong.

Piéu 10. Trach nhiém cia gido vién day cac mén hoc

1. Phdi hop chit ché vai gido vién cht nhiém, chiu trach nhiém vé noi dung
va viéc nhdp két qua danh giad qué trinh hoc tap, rén luyén, két qua hoc tap cua
hoc sinh d61 vo1 mon hoc, hoat dong giao duc dugce giao nhiém vy, ky s6 d61 voi
ndi dung nhép li€u ddm bao dung thoi gian va theo quy dinh.

2. B4o cao dé xuét voi Ban Quan tri vé van dé sy ¢6 161 cdp nhat hé thong
phan mém hoac cac van dé khé khan, vuéng mac khac lién quan.

3. Thyc hién cac ndi dung khac theo quy ché va phan cong cta hiéu truong.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Can bd Quan tri hé thong phan mém Hoc ba s6

1. Déi véi quan tri Hé théng phan mém Hoc ba s6 cap S¢, Phong GDPT

Thong bao thoi gian md va khoa dir liéu dé kiém tra qua trinh thuc hién viéc
quan 1y Hoc ba s0 cia don vi va bao cdo Lanh dao Sé&, Phong GDDT theo quy
dinh.

2. Pdi véi quan tri H¢ théng ph?m mém Hoc ba s6 cia CSGD

- Tham muu cho Hi¢u truéng CSGD dé dam bao céc diéu kién vat chét, trang
thiét bi phuc vu cho hoat dong cua phan mém quan 1y truong hoc.
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- Quan ly va bao mat dir li€u, thuc hién khoa/mo phﬁn mém Hoc ba sb theo
yéu cau cua Hi¢u truéng CSGD. Thuc hién khda, mé h¢ thong theo yéu cau cua
hiéu truong va theo quy ché quan 1y Hoc ba s6 cia don vi.

- P& nghi nha cung cap phian mém hodc tham muu cho hiéu trudng bao cdo
cap c6 tham quyén cap nhat kip thoi cadc ndi dung thay doi theo quy dinh.

- Huéng dan, hd tro cac thanh vién st dung phan mém quan 1y trudng
hoc.

- Phan quyén cho céac ca nhan, nhom, td, bd phan st dung Hoc ba s6; tham
muu cho hiéu trudng dam bao cac diéu kién vat chat, trang thiét bi phuc vu cho
hoat dong cua hé thong. Cap nhat dir liéu ban dau vao dau moi nam hoc hoac co
su thay doi theo su phan cong cua Hiéu truong.

- Khai bao thong tin ching thu sé ciia don vi trén phan mém quan 1y Hoc
ba s0.

- Thuc hién cac ndi dung khac theo quy ché va phan coéng ctia Hiéu trudng.

Chwong IIT
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Thanh tra, kiém tra va giam sat

1. Cac khau trong qua trinh thuc hién quan ly va sir dung Hoc ba s6 déu chiu
su thanh tra, kiém tra, gidm sat cia Bo GDDT, S6& GDDT va cac co quan co
tham quyén khac.

2. Lanh dao CSGD thuong xuyén t6 chire kiém tra dix liéu cling nhu viéc cap
nhat cac ndi dung cua can bg, giao vién trén phan mém.

3. Thanh tra, kiém tra tryc tiép trén phan mém Hoc ba s6 khi c6 yéu cau cia
doan thanh tra, kiém tra cap trén.

Piéu 13. Khen thuwéng, ky luat

Giam déc S& GDPT, Truéng phong GDDT quyét dinh xir 1y theo tham
quyén, de nghi cac cap c6 tham quyén quyet dinh xtr Iy d61 véi to chire, ca nhan
vi pham; quyét dinh khen thudng theo tham quyén,dé nghi cac cap co6 tham quyén
khen thudéng doi véi to6 chiic, cd nhan c6 thanh tich trong viéc thuc hién tot quy
dinh nay.

Diéu 14. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay ap dung cho vi¢c quan ly, sit dung Hoc ba s6 tai cac CSGD
trén dia ban tinh Quang Nam trong tho1 gian thi diém (hét thang 8/2024).

2. Trong qua trinh thuc hi¢n, néu cac van ban cin ct duge dan chiéu dé ap
dung cho Quy ché ndy duoc stra d6i, bd sung hodc thay thé bang vin ban mai thi
s& 4p dung theo cic vin ban mdi d6. Quy ché nay s& duoc diéu chinh bo sung
trong qua trinh trién khai thuc hién néu phat sinh van dé méi hoic khong con phu
hop./.
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